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Unidad 2.2: Producción con calidad informacional

Plantilla: “Matriz de calidad por disciplina” 

Qué es
Una hoja de verificación breve (una página por disciplina) para confirmar que cada paquete cumple los umbrales mínimos de calidad antes de publicarlo en el CDE.

Cómo se usa
1. Identifica el paquete (disciplina, fecha, versión) y el objetivo de la publicación.
2. Revisa los campos obligatorios: autor, disciplina, fase, código de proyecto, fecha, escala y nombre de la vista/hoja, según convención.
3. Haz un chequeo gráfico de plantillas de vista/estilos aplicados, rótulos legibles, unidades y redondeos consistentes en tablas, y coherencia entre vistas y tablas.
4. Clasificación: Verifica que las familias/elementos representativos tengan códigos (p. ej., MasterFormat/UniFormat/OmniClass en edificación, UF/OC/MF o pay items en infraestructura) y que aparezcan en la tabla.
5. Trazabilidad: Agrega el comentario de versión que explica el cambio y el criterio de aceptación cumplido.
6. Resultado: Si hay campos en rojo o no cumplidos, no publiques hasta corregir.
La lógica de esta matriz se inspira en guías públicas que buscan entregables reutilizables y verificables (Ministerio de Economía y Finanzas del Perú, 2021; Planbim, 2021;).

Identificación

	Campo
	Valor

	Proyecto
	

	Disciplina
	

	Fase/hito
	Semana 5: Paquete documental básico

	Propósito
	Licencia/anteproyecto (selecciona)

	Responsable
	

	Fecha
	

	Revisor/a
	

	Fecha de revisión
	





Matriz editable

	Sección
	Ítem/criterio
	Verificación (Cumple/No/N.A.)
	Evidencia (URL/captura en CDE)
	Observaciones

	Metadatos y convenciones
	Metadatos mínimos completos (proyecto, disciplina, fase/propósito, estado, autor, revisor)
	
	
	

	
	Nomenclatura de archivo y códigos de hoja/vista correctos
	
	
	

	
	Comentario de versión claro (qué incluye el paquete y criterio de aceptación resumido)
	
	
	

	Vistas y hojas

	Plantillas/estilos aplicados (view templates/label styles) y gráfica homogénea
	
	
	

	
	Rótulo y escala correctos; legibilidad de etiquetas y acotados
	
	
	

	
	Coherencia entre vistas y hoja (nombres, codificación y referencias)
	
	
	

	Tablas y cantidades

	Clasificación visible 
(MasterFormat / UniFormat / OmniClass en edificación; UF/OC/MF en infraestructura)
	
	
	

	
	Unidades y redondeo
Declarados, y filtros/criterios replicables
	
	
	

	Coordenadas y estilos (Infra)

	Sistema de coordenadas verificado (captura de validación)
	
	
	

	
	Code set styles/label styles visibles en perfil/secciones
	

	
	

	Resultado
	Decisión final: 
Publicable/corregir y reintentar
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