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Siga estas instrucciones:

1. Vaya a Insertar/Foto/Imagen desde archivo...

2. Seleccione el archivo del logo de su dependencia y de clic en Insertar.

3. Edite el tamano de su logo en la pestana Tamano. Tenga en cuenta que este no puede ser
mas importante que la marca de la Universidad.

3. En la pestana Organizar de clic en “Ajustar texto” y seleccione la opcidon “Transparente”

4. Ubique el logo en el espacio reservado para este (rectangulo gris con el texto “Espacio
para logo”). Luego de esto borre dicho rectingulo.

5. Edite la informacién de contacto en el pie y finalice borrando estas instrucciones.














